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Krakéw, dnia 24 lipca 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 40/6.1.3./2019
z dnia: 24 lipca 2019 r.
Zakup ustugi rejestracji i dokumentacji zwyczaju wykonywania tradycyjnych bukietéw na swieto
Matki Boskiej Zielnej oraz montaz materiatu.

W zwiazku z realizacjg projektu pn. Swieta, tradycje i zwyczaje na szlaku Architektury Drewnianej
w Matopolsce w ramach Dziatania 6.1. Rozwdj dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Poddziatanie
6.1.3 Rozwdj instytucji kultury oraz udostepnienie dziedzictwa kulturowego, Regionalnego Program
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 do przedmiotowego postepowania
zastosowanie majg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci,

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na ustuge rejestracji i dokumentacji zwyczaju wykonywania
tradycyjnych bukietéw na swieto Matki Boskiej Zielnej.

l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Matopolska Organizacja Turystyczna, ul. Rynek Kleparski 4/13, 31-150 Krakéw, KRS 0000053654, NIP:
676 22 02 113, REGON: 356372852

1l OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest rejestracja zwyczaju wykonywania tradycyjnych bukietdw na $wieto
Matki Boskiej Zielnej oraz montazu materiatu. Rejestracja przyjmie forme audiowizualng i
fotograficzna.

Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie przeprowadzenie rejestracji zwyczaju przez zespét ztozony z 3
0s0b - 2 operatoréow kamer oraz dzwiekowca, wykonanie rejestracji krotkich wywiadéw z odtwdrcami
zwyczaju, wykonanie dokumentacji zdjeciowej oraz prace postprodukcyjne, polegajgce na
opracowaniu, obrobieniu zgromadzonego materiatu, jego montazu i sktadzie, a takze implementacji
podktadu muzycznego, lektora i napiséw SRT do video. Rezultatem bedzie dostarczenie:

- filmu dokumentalnego, bedacego cyfrowym odwzorowaniem catosci przebiegu zwyczaju,
uzupetnionego wypowiedziami oséb prezentujacych zwyczaj,

- filmu promocyjnego o dtugosci 3-5 minut,

- serii fotografii (ok. 25 fot.),

- petnego, nieobrobionego nagrania catosci przebiegu zwyczaju.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ dostarczony Zamawiajgcemu w formie cyfrowej.

Rejestracja odbedzie sie w dniu 7 sierpnia 2019 roku o godz. 16:00 w Ractawicach (gm. Jerzmanowice-
Przeginia), w plenerze. W przypadku braku mozliwosci wykonania rejestracji w dniu 7 sierpnia z
przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron (niekorzystne warunki atmosferyczne itp.), zostanie ona
przeprowadzona w innym, uzgodnionym przez strony, terminie.
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Dostarczenie filméw i fotografii do dnia 21 sierpnia 2019 roku.

Dodatkowe informacje:
Zamawiajgcy zapewni miejsca oraz osoby, ktdre zaprezentujg zwyczaj w celu rejestracji.

. CEL ZAMOWIENIA:
Celem zamdwienia jest rejestracja audiowizualna i fotograficzna zwyczaju wykonywania tradycyjnych
bukietéw na swieto Matki Boskiej Zielnej.

V. HARMONOGRAM REALIZACII ZAM()WIENIA/TERMIN REALIZACJI UMOWY:
Od daty podpisania umowy do 21 sierpnia 2019 roku.

Rejestracja odbedzie sie w dniu 7 sierpnia 2019 roku o godz. 16:00 w Ractawicach (gm. Jerzmanowice-
Przeginia), w plenerze. W przypadku braku mozliwosci wykonania rejestracji w dniu 7 sierpnia z
przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron (niekorzystne warunki atmosferyczne itp.), zostanie ona
przeprowadzona w innym, uzgodnionym przez strony, terminie.

Dostarczenie filméw i fotografii do dnia 21 sierpnia 2019 roku.

Konkretne miejsca rejestracji zostang wskazane najpdzniej 24 godziny przed rozpoczeciem
wykonywania ustugi.

V. KOD CPV:
92111250-9 - Produkcja filméw informacyjnych.

VL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu, ktéry jest zataczony
do niniejszego zapytania ofertowego jako Zatgcznik nr 1 wraz z dodatkowymi Zatgcznikami.

2. Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy
czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

4. Wykonawca sporzadza wycene w formularzu oferty na podstawie specyfikacji technicznej
i ilosciowej opisanej w przedmiocie zaméwienia.

5. W razie potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do osobistego
stawienia sie u Zamawiajgcego w celu uzupetnienia lub wyjasnienia oferty.

6. Oferta powinna zawierac:

- petng nazwe Wykonawcy, adres lub siedzibe, numer telefonu;

- posiada¢ date wystawienia;

- wartos$¢ zamdwienia brutto (w PLN);

- termin ptatnosci za fakture lub rachunek (liczba petnych dni kalendarzowych);
- powotywac sie na numer zapytania ofertowego: 40/6.1.3./2019;

- zatgczniki.

7. Niekompletne oferty i oferty, ktére wptyng po uptywie terminu wyznaczonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.
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Fundusze ; Unia Europejska
Europejskie \ Europejski Fundusz
Program Regionalny ‘L Rozwoju Regionalnego

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

VIL. ODRZUCENIE OFERTY:
1. Zamawiajacy odrzuca oferty jezeli:

a) tresc jest niezgodna z przedmiotem zamowienia;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

d) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

e) oferta podpisana zostata przez osobe, ktéra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy w przypadku gdy nie
przedstawiono petnomocnictwa dla tej osoby do podpisania oferty.

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawa zamoéwien publicznych lub
uzupetnienia oferty zgodnie z informacjg przedstawiong przez Zamawiajgcego.

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIL. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg brac udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadajg wiedze i doswiadczenie do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia;

- dysponujg sprzetem do nagrywania wideo i dzwieku oraz dokumentacji fotograficznej;

- dysponujg doswiadczonym personelem, ktdry zostanie zaangazowany do realizacji przedmiotu
zamodwienia. Zaangazowany personel powinien mie¢ doswiadczenie w pracy na stanowiskach
operatorskich, montazowych oraz fotograficznych.

W celu potwierdzenia spetnienia wszystkich powyzszych warunkdw udziatu w postepowaniu prosimy
o wypetnienie oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:

Kryterium oceny Waga punktowa (0-100) pkt.
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1 Warto$¢ zamowienia brutto 70
' (w PLN)

5 Termin ptatnosci za fakture lub rachunek 30
) (liczba petnych dni kalendarzowych)

WYybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
1. Wartos¢ zamowienia brutto (w PLN)- 70%,
2. Termin ptatnosci za fakture lub rachunek (liczba petnych dni kalendarzowych) — 30%.

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Ad. 1) Wartos$¢ punktowa kryterium wartos¢ zaméwienia brutto bedzie wyliczana wedtug wzoru:
(Cmin: Cn)x 100 x 70%

gdzie:

C min - najnizsza warto$é zamdwienia brutto sposréd ofert nie odrzuconych

C n —wartos¢ zaméwienia brutto ocenianej oferty

gdzie 1 % =1 pkt

Ad. 2) Wartos¢ punktowa kryterium termin ptatnosci za fakture lub rachunek bedzie wyliczane wedtug:
T=do 7 dni—0 pkt,

T=o0d 8 do 14 dni — 10 pkt,

T=0d 15 do 21 dni — 20 pkt,

T=0d 22 do 30 dni — 30 pkt,

gdzie:

T — Termin ptatnosci

gdzie 1 % =1 pkt

Ad. 3) Ostateczna ocena oferty bedzie wyliczana wedtug wzoru:

O0=C+T

gdzie:

O — ostateczna ocena oferty

C — warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium wartos¢ zamdwienia,

T — wartos$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium termin ptatnosci.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
nizsza cena.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtEADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy sktadac
elektronicznie w formie skanu podpisanego przez Wykonawce, na adres e-mail:
tradycie@mot.krakow.pl. Oferty mozna sktada¢ réwniez osobiscie w biurze MOT przy Rynku

Kleparskim 4/13 w Krakowie lub wystaé pocztg na adres Matopolska Organizacja Turystyczna, Rynek
Kleparski 4/13, 31-150 Krakow
2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa na koniec dnia: 31.07.2019 r., godz. 23:59:99.


mailto:tradycje@mot.krakow.pl
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Xl.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU:

Do kontaktu z oferentami w sprawach formalno-merytorycznych dotyczgcych postepowania

wyznaczona jest Pani Ewelina Wierzbicka, e-mail: ewelinaw@mot.krakow.pl, tel. 12 421 16 04.

Xil.

WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALtU W POSTEPOWANIU:

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktérzy:

1.

Posiadajg powigzania osobowe Ilub kapitatowe z Zamawiajagcym Matopolska Organizacja

Turystyczna. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub

osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg wypetniony Zatgcznik nr 3

niniejszej oferty.

Nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu umieszczonych w zapytaniu ofertowym

nr 40/6.1.3./2019 oraz zatgcznikach, ktére sg integralng czescig zapytania ofertowego badz tez nie

dotaczyli niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie ww. warunkéw.

. Oferta zawiera istotne btedy w wyliczeniu ceny.
. Ztoza oferte po wskazanym terminie.

XIHlI. INFORMACIJE DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY

1.

Rozstrzygniecie postepowania nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu zakonczenia sktadania
ofert.
Termin zwigzania ofertg 30 dni rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,

z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcic¢ sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

. Zamawiajacy zastrzega, ze przez caty okres waznosci oferty ma prawo do odstgpienia od zawarcia

umowy z wybranym Wykonawca.

. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru oferty.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu  ofertowym o wynikach za posrednictwem strony internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy.



Fundusze ; Unia Europejska
Europejskie \ Europejski Fundusz
Program Regionalny ‘L Rozwoju Regionalnego

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

9. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci.

10.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11.0d prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej (protest,
odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamodwien publicznych.

12. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany istotnych warunkéw i postanowien umowy w
nastepujacych przypadkach:

e W przypadku czynnikdw, na ktére Zamawiajacy nie miat wptywu, a sg zwigzane z faktem
finansowania wydatku czesciowo ze $Srodkéw Unii Europejskiej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do dokonania uzasadnionych zmian istotnych warunkéw umowy o czym niezwtocznie poinformuje
Wykonawce.

¢ Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie w formie aneksu podpisanego przez
obie strony, pod rygorem niewaznosci i mogg dotyczy¢:

* Zmiany terminu wykonania umowy - w przypadkach, gdy:

a.  wystgpig okolicznosci, ktérych strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania
nalezytej starannosci,

b.  wystgpig zjawiska zwigzane z dziataniem sity wyzszej (np. kleska zywiotowa itp.),

C. braknie srodkéw finansowych na realizacje inwestycji,

Wystgpienie ktérejkolwiek z wymienionych wyzej okolicznosci w zakresie majgcym wptyw na przebieg

realizacji zamoéwienia, bedzie skutkowac tym, iz termin wykonania umowy moze ulec odpowiedniemu

przedtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia wykonania jej przedmiotu w sposéb nalezyty.

* Zmiany wynagrodzenia — w przypadku:
a. zmiany stawki podatku VAT;
b.  szczegdlnego uzasadnienia ekonomicznego i/lub technicznego.

Wystgpienie ktdrejkolwiek z wymienionych powyzej okolicznosci nie stanowi bezwzglednego
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowi¢ podstawy roszczen
Wykonawcy do ich dokonania.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda
mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany zostang wprowadzone na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Niniejsze Zapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr 40/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. Zakup ustugi rejestracji
i dokumentacji zwyczaju wykonywania tradycyjnych bukietéw na swieto Matki Boskiej Zielnej oraz
montaz materiatu.

Nazwa

Adres

NIP

NR KRS

Rodzaj podmiotu

Imie i Nazwisko

Adres e-mail

Telefon

Data przygotowania oferty

Warto$¢ zamowienia brutto (w
PLN)
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Termin pfatnosci za fakture/y

(liczba petnych dni
kalendarzowych)

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o | (TAK/ NIE)
spetnieniu wszystkich warunkoéw
udziatu w postepowaniu. (Wraz z
zatgcznikami.)

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o | (TAK/ NIE)
braku powigzan osobowych i
kapitatowych

Oswiadczenie oferenta:

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z Zapytaniem Ofertowym i nasza oferta zawiera wszystkie elementy
okreslone w Zapytaniu.

Imie i Nazwisko osoby
upowaznionej do ztozenia oferty

Stanowisko stuzbowe

Data i podpis
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Zatacznik nr 2

Wykonawca/pieczatka:
e, AN,

Oswiadczenie o spetnieniu wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu

Nr 40/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. Zakup ustugi rejestracji i dokumentacji zwyczaju
wykonywania tradycyjnych bukietéw na Swieto Matki Boskiej Zielnej oraz montaz materiatu.

Oswiadczam, ze spetniam wszystkie nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu:

— posiadam uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

— posiadam wiedze i doswiadczenie do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia;

— dysponuje sprzetem do nagrywania wideo i dzwieku oraz dokumentacji fotograficznej;

— dysponuje doswiadczonym personelem, ktdry zostanie zaangazowany do realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Zaangazowany personel bedzie mie¢ doswiadczenie w pracy na stanowiskach
operatorskich, montazowych oraz fotograficznych.

data i podpis Wykonawcy/ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3
Wykonawca/pieczatka:
Migjscowos¢, data
NIP Lo
REGON ...

Oswiadczenie o braku powigzan
osobowych i kapitalowych

W odpowiedzi na zapytanie Ofertowe nr 40/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. Zakup ushugi
rejestracji i dokumentacji zwyczaju wykonywania tradycyjnych bukietéw na Swieto Matki
Boskiej Zielnej oraz montaz materiatu.

Oswiadczam(y), ze nie jestem(eSmy) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez
powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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