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Krakow, dnia 24 lipca 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 39/6.1.3./2019
z dnia: 24 lipca 2019 .
na wybdr przedstawiciela spotecznosci lokalnej podczas warsztatu wykonywania tradycyjnych
bukietéw na Swieto Matki Boskiej Zielnej

W zwigzku z realizacjg projektu pn. Swieta, tradycje i zwyczaje na szlaku Architektury Drewnianej w
Matopolsce w ramach Dziatania 6.1. Rozwdj dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Poddziatanie 6.1.3
Rozwdj instytucji kultury oraz udostepnienie dziedzictwa kulturowego, Regionalnego Program
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 do przedmiotowego postepowania
zastosowanie majg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy zaprasza do skitadania ofert na wybor przedstawiciela spotecznosci lokalnej podczas
warsztatu wykonywania tradycyjnych bukietow na $wieto Matki Boskiej Zielnej

I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Matopolska Organizacja Turystyczna, ul. Rynek Kleparski 4/13, 31-150 Krakdw, KRS 0000053654, NIP:
676 22 02 113, REGON: 356372852

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest prezentacja sposobu wykonywania tradycyjnych bukietdw na $wieto Matki
Boskiej Zielnej podczas jednodniowych warsztatéw. Prezentacja prowadzona bedzie przez dwie osoby.
Do ich zadan naleze¢ bedzie prezentacja sposobu wykonywania bukietow, przyblizenie charakterystyki
zwyczaju (wykorzystywanych roslin, znaczenia zwyczaju itp.) oraz nauka praktycznych umiejetnosci
wykonywania tradycyjnych bukietdw na Swieto Matki Boskiej Zielnej. W warsztatach wezmie udziat ok.
20 os6b.

Warsztaty odbeda sie w dniu 6 sierpnia 2019 o godz. 16:00 w Ractawicach (gm. Jerzmanowice-
Przeginia).

Dodatkowe informacje:
Zamawiajgcy pokrywa koszty zapewnienia lokalu, w ktorym odbywac sie bedg warsztaty oraz drobny
poczestunek dla uczestnikéw warsztatow.

III. CEL ZAMOWIENIA:
Celem zamoéwienia jest tradycyjne wykonanie bukietu podczas warsztatu wykonywania tradycyjnych
bukietdw na $wieto Matki Boskiej Zielnej.

Iv. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA/TERMIN REALIZACII UMOWY:

Od daty podpisania umowy z Zamawiajgcym do dnia 6 sierpnia 2019 r.

Warsztaty odbeda sie w dniu 6 sierpnia 2019 o godz. 16:00 w Ractawicach (gm. Jerzmanowice-
Przeginia).

V. KOD CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu, ktory jest zatgczony
do niniejszego zapytania ofertowego jako Zatgcznik nr 1 wraz z dodatkowymi Zatgcznikami.

2. Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji okreSlong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym
petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

4. Wykonawca sporzadza wycene w formularzu oferty na podstawie specyfikacji technicznej i ilosciowej
opisanej w przedmiocie zamdwienia.

5. W razie potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do osobistego
stawienia sie u Zamawiajgcego w celu uzupetnienia lub wyjasnienia oferty.

6. Oferta powinna zawierac:

— petng nazwe Wykonawcy, adres lub siedzibe, numer telefonu;

— posiadac date wystawienia;

— wartos$¢ zamoéwienia brutto (w PLN);

— termin pfatnosci za fakture lub rachunek (liczba petnych dni kalendarzowych);
— powotywac sie na numer zapytania ofertowego: 39/6.1.3./2019;

— zatgczniki.

7. Niekompletne oferty i oferty, ktére wptyng po uptywie terminu wyznaczonego w niniejszym zapytaniu
ofertowym nie beda rozpatrywane.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

VII. ODRZUCENIE OFERTY:
1. Zamawiajacy odrzuca oferty jezeli:

a) tresc jest niezgodna z przedmiotem zamowienia;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

e) oferta podpisana zostata przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreSlong w rejestrze sadowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy w przypadku gdy nie
przedstawiono pethomocnictwa dla tej osoby do podpisania oferty;

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawa zamdwien publicznych lub uzupetnienia
oferty zgodnie z informacjg przedstawiong przez Zamawiajgcego.

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowiagzek ich posiadania;

e posiadajg szerokg wiedze na temat wykonywania tradycyjnych bukietow na $wieto Matki Boskiej
Zielnej — wykorzystywanych roslin, znaczenia zwyczaju itp.

e posiadajg wysoce rozwiniete zdolnosci komunikacyjne,

e posiadajg doswiadczenie w wykonywaniu tradycyjnych bukietéw na $wieto Matki Boskiej Zielnej,

W celu potwierdzenia spetnienia wszystkich powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu prosimy o
wypetnienie o$wiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Kryterium oceny Waga punl;tlz:wa (0-100)
1 Warto$¢ zamdwienia brutto 20
) (w PLN)
2 Termin ptatnosci za fakture lub rachunek 30
) (liczba petnych dni kalendarzowych)

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
1. Wartos¢ zamoéwienia brutto (w PLN)- 70%,
2. Termin ptatnosci za fakture lub rachunek (liczba petnych dni kalendarzowych) — 30%

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Ad. 1) Warto$¢ punktowa kryterium warto$¢ zamoéwienia brutto bedzie wyliczana wedtug wzoru:
(C min: C n) x 100 x 70%

gdzie:

C min - najnizsza warto$¢ zamowienia brutto sposrdd ofert nie odrzuconych

C n — warto$¢ zamowienia brutto ocenianej oferty

gdzie 1 % = 1 pkt

Ad. 2) Warto$¢ punktowa kryterium termin ptatnosci za fakture lub rachunek bedzie wyliczane wedtug:
T = do 7 dni — 0 pkt,

T = od 8 do 14 dni — 10 pkt,

T = od 15 do 21 dni — 20 pkt,

T = od 22 do 30 dni — 30 pkt,

gdzie:

T — Termin pfatnosci

gdzie 1 % =1 pkt

Ad. 3) Ostateczna ocena oferty bedzie wyliczana wedtug wzoru:

O0=C+T

gdzie:

O - ostateczna ocena oferty

C — wartos¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium warto$¢ zamowienia,
T — warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium termin pfatnosci.
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Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z
nizsza ceng.

X. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zostac przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy sktadaé elektronicznie w
formie skanu podpisanego przez Wykonawce, na adres e-mail: tradycje@mot.krakow.pl. Oferty
mozna takze ztozy¢ osobiscie w biurze MOT przy Rynku Kleparskim 4/13 w Krakowie, badz tez
wysyta¢ pocztg na adres: Matopolska Organizacja Turystyczna, Rynek Kleparski 4/13, 31-150
Krakow.

2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa na koniec dnia: 31 lipca 2019 r., liczy sie data wptywu
oferty.

XI. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU:
Do kontaktu z oferentami w sprawach formalno-merytorycznych dotyczacych postepowania wyznaczona
jest Pani Ewelina Wierzbicka, e-mail: ewelinaw@mot.krakow.pl, tel. 12 421 16 04.

XII. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktdrzy:

1. Posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajacym Matopolska Organizacja Turystyczna.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg wypetniony Zatgcznik nr 3

niniejszej oferty.

2. Nie spetniajg warunkow udzialu w postepowaniu umieszczonych w zapytaniu ofertowym
nr 39/6.1.3./2019 oraz zatgcznikach, ktére sg integralng czescig zapytania ofertowego badz tez nie
dotaczyli niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie ww. warunkdéw.

3. Oferta zawiera istotne btedy w wyliczeniu ceny.

4. Ztoza oferte po wskazanym terminie.

XIII. INFORMACIE DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY

1. Rozstrzygniecie postepowania nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert.

2. Termin zwigzania ofertg 30 dni rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze przez caly okres waznosci oferty ma prawo do odstgpienia od zawarcia
umowy z wybranym Wykonawca.
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5. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z wyboru oferty.

6. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow biorgcych udziat
w postepowaniu  ofertowym o wynikach za  poSrednictwem  strony internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.

7. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferte wybrano
o terminie podpisania umowy.

8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

9. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci i
przejrzystosci.

10.Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11.0d prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej (protest,
odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany istotnych warunkdéw i postanowied umowy w

nastepujacych przypadkach:

e W przypadku czynnikdw, na ktdre Zamawiajacy nie miat wptywu, a sg zwigzane z faktem
finansowania wydatku czes$ciowo ze Srodkdw Unii Europejskiej, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do dokonania uzasadnionych zmian istotnych warunkéw umowy o czym niezwtocznie
poinformuje Wykonawce.

e Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie w formie aneksu
podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci i mogg dotyczyc:

e  Zmiany terminu wykonania umowy - w przypadkach, gdy:

a. wystgpig okolicznosci, ktdrych strony umowy nie byly w stanie przewidziec,
pomimo zachowania nalezytej starannosci,

b. wystapig zjawiska zwigzane z dziataniem sity wyzszej (np. kleska zywiotowa itp.),

C. braknie $rodkéw finansowych na realizacje inwestyciji,

Wystapienie ktdrejkolwiek z wymienionych wyzej okolicznosci w zakresie majgcym wptyw na przebieg
realizacji zamdwienia, bedzie skutkowacé tym, iz termin wykonania umowy moze ulec odpowiedniemu
przedtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia wykonania jej przedmiotu w sposdb nalezyty.

e Zmiany wynagrodzenia — w przypadku:

a. zmiany stawki podatku VAT;

b. szczegdlnego uzasadnienia ekonomicznego i/lub technicznego.

Wystgpienie ktoérejkolwiek z wymienionych powyzej okolicznosci nie stanowi bezwzglednego
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowi¢ podstawy roszczen
Wykonawcy do ich dokonania.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda
mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany zostang wprowadzone na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Niniejsze Zapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i https://www.mot.krakow.pl.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE nr 39/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. na wybor
przedstawiciela spotecznosci lokalnej podczas warsztatu wykonywania tradycyjnych bukietéw na $wieto
Matki Boskiej Zielnej

Nazwa

Adres

NIP

Rodzaj podmiotu

Imie i Nazwisko

Adres e-mail

Telefon

Data przygotowania oferty

Warto$¢ zamdwienia brutto (w
PLN)

Termin ptatnoéci za rachunek
(liczba petnych dni
kalendarzowych)
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Zatagcznik nr 2 Oswiadczenie o | (TAK / NIE)
spetnieniu  wszystkich warunkow
udziatu w postepowaniu.

Zakgcznik nr 3 Oswiadczenie o | (TAK / NIE)
braku powigzan osobowych i
kapitatowych

Oswiadczenie oferenta:

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zapytaniem Ofertowym i nasza oferta zawiera wszystkie elementy
okreslone w Zapytaniu.

Imie i Nazwisko osoby
upowaznionej do ztozenia oferty

Data i podpis
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Zalacznik nr 2

Oswiadczenie o0 spelnieniu wszystkich warunkéw udzialu w postepowaniu
nr 39/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. na wybdr przedstawiciela spotecznosci lokalnej podczas
warsztatu wykonywania tradycyjnych bukietow na Swieto Matki Boskiej Zielnej

Oswiadczam, Ze spetniam wszystkie nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu:

e posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

e posiadam szerokg wiedze na temat wykonywania tradycyjnych bukietéw na Swieto Matki Boskiej
Zielnej — wykorzystywanych roslin, znaczenia zwyczaju itp.

¢ posiadam wysoce rozwiniete zdolnosci komunikacyjne,

e posiadam doswiadczenie w wykonywaniu tradycyjnych bukietéw na $wieto Matki Boskiej Zielnej,

data i podpis Wykonawcy/ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

Miejscowosé, data

Oswiadczenie o braku powigzan
osobowych i kapitatlowych

W odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE nr 39/6.1.3./2019 z dnia: 24 lipca 2019 r. na wybor
przedstawiciela spotecznosci lokalnej podczas warsztatu wykonywania tradycyjnych bukietéw na $wieto
Matki Boskiej Zielnej

Oswiadczam(y), ze nie jestem(eSmy) powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

data i podpis Wykonawcy/ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



